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	Adı ve Soyadı
	 İSMAİL DEMİRCİOĞLU

	Kadro Unvanı
	DOÇ. DR.

	Görev Unvanı
	MERKEZ MÜDÜR YARDIMCISI

	İletişim / E-mail
	idemircioğlu@harran.edu.tr

	Üst Yönetici/Yöneticileri
	MERKEZ MÜDÜRÜ

	Görev Devri (Vekalet)
	Müdürün uygun görmesi ve ilgili mevzuat çerçevesinde vekâlet görevi.



GÖREV TANIMI
Müdür yardımcısı, ilgili Merkez Yönetmeliği çerçevesinde Müdürün önerisi üzerine Rektör tarafından görevlendirilir. Müdürün kendisine verdiği görevleri yerine getirir; Müdürün görevi başında bulunmadığı zamanlarda usulüne uygun olarak görevlendirilmesi hâlinde Müdüre vekâlet eder. Merkezin yönetim ve faaliyetlerinin koordinasyonunda Müdüre yardımcı olur.

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR
· Müdür tarafından verilen, Merkezin amaç ve faaliyet alanlarıyla ilgili görevleri yerine getirmek.
· Merkezin çalışmalarının düzenli yürütülmesi ve geliştirilmesi amacıyla Müdüre yardımcı olmak.
· Müdürün yönlendirmesiyle Yönetim Kurulu ve Danışma Kurulu toplantılarının hazırlık, gündem, yazışma ve karar takip işlemlerine destek vermek.
· Yıllık faaliyet raporu, çalışma programı ve diğer kurumsal raporların hazırlanması için gerekli bilgi ve belgelerin derlenmesine yardımcı olmak.
· Müdürün görevlendirmesi kapsamında deney hayvanlarının üretimi, bakım, barındırma ve araştırmacılara sunulmasına ilişkin faaliyetleri koordine etmek.
· Deney hayvanlarının refahı, hijyen, biyogüvenlik ve gerekli etik kurul izinlerine ilişkin süreçlerin ilgili sorumlularca yürütülmesini takip etmek ve aksaklıkları Müdüre bildirmek.
· Deney hayvanları kullanımına yönelik eğitim, kurs ve uygulamalı araştırma faaliyetlerinin organizasyonuna destek vermek.
· Laboratuvar, ekipman, malzeme ve personel ihtiyaçlarının belirlenmesine ve Merkez kaynaklarının etkin kullanımına ilişkin çalışmalara katkı sağlamak.
· Müdürün bilgisi ve yetkilendirmesi dâhilinde üniversite birimleri ve diğer kurumlarla yürütülen bilimsel ve teknik iş birliklerine destek olmak.
· Müdürün bulunmadığı zamanlarda, usulüne uygun vekâlet görevlendirmesi varsa Müdürlük görevlerini vekâleten yürütmek.
· İlgili mevzuat çerçevesinde Müdür ve yetkili makamlar tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.
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GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
· Merkezin faaliyet alanına ilişkin yeterli bilgi ve deneyime, koordinasyon ve yöneticilik becerilerine sahip olmak.
· Görevleri yerine getirirken hayvan refahı, etik ilkeler, bilimsel çalışma ve iş sağlığı güvenliği kurallarına özen göstermek.
YASAL DAYANAKLAR
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu
· İlgili üniversite merkez yönetmeliği ile deney hayvanlarına, hayvan refahına ve araştırma etiğine ilişkin yürürlükteki mevzuat.



Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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