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Adi ve Soyadi

Kadro Unvani

Gorev Unvani KALITE ELCISI
iletisim/E-mail

Ust Yonetici/Yoneticileri YONETICI KALITE ELCISI

Gorev Devri (Vekalet)

GOREV TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat

diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; genel idare esaslarina gore yiritilen asli ve stirekli kamu

hizmetlerini ifa etmek.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Universitemiz Senatosunca kabul edilen “Harran Universitesi Kalite Giivencesi Yénergesi”
kapsaminda birimden istenen calismalari yapmak, takip etmek ve sonlandirmak.

Birim Kalite Komisyonunun aldigi kararlarin ylrGtilmesini saglamak.

Birim kalite glivencesinden sorumlu st yonetici ile koordineli ¢calisarak verecegi isleri yapmak.
Birimde yapilan akademik veya idari kalite faaliyet ve etkinliklerinin 6n hazirhgini yapmak.

Akademik veya idari kalite faaliyet ve etkinlikleriyle ilgili birim web sayfasinda gerekli duyuru ve
sonuglarinin haberini yayinlamak veya yaptirmak.

Kalite glivencesi, akademik ve idari etkinliklerle ilgili her tirli faaliyetleri elektronik ve fiziki ortamda
arsivlemek.

istek, sikayet, &neri ve memnuniyet portal olan Kalite Yénetim Bilgi Sistemi’ne (KYS) gelen talepleri
cevaplamak ve ilgililere yonlendirmek ve yénetime raporlamak.

Kurumsal Yonetim Bilgi Sistemi’ne (KYBS) veri girisi yapmak ve yonetime raporlamak.

Kalite Koordinatorliiginden talep edilen faaliyetleri gergeklestirmek, organize etmek ve

ylritilmesini saglamak.

GOREVIN GEREKTIRDiGi NiTELIKLER

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tasimak.

Kontrol Eden Kalite Koordinatori

Onaylayan Rektor / Rektor Yardimcisi

TSE-ISO-EN
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YASAL DAYANAKLAR
e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

e 2547 sayih Yiksekogretim Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

imza

Tarih: .../ ...[20......

Kontrol Eden Kalite Koordinatori

Onaylayan Rektdr / Rektor Yardimeisi

TSE-ISO-EN




