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DONEMLERE GORE KREDi/AKTS CiZELGESI

Akademik Birim : SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
Boliim/Anabilim Dali:  [BURO YONETIMIi VE YONETICI ASISTANLIGI

Bilim Dali/Program: BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI

Miifredat 2024 Biro Yonetimi ve Yonetici Asistanligli Programi Mifredati

1. Yanyl
Onkosul Dersin Dersin Kodu Zorunlu./ Dersin Adi T Kredi AKTS
Kodu Se¢meli

2202240101 Zorunlu Genel Ekonomi 3 3.0 3.0
2202240102 Zorunlu  |Genel isletme 3 3.0 3.0
2202240103 Zorunlu Ofis Programlari ve Klavye Teknikleri 0 3.0 3.0
2202240104 Zorunlu Protokol ve Sosyal Davranis Kurallari 3 3.0 4.0
2202240105 Zorunlu Yonetici Asistanhgi 3 3.0 4.0
6300240G01 Zorunlu ATATURK ILKELERI VE iNKILAP TARIHI 1 2 2.0 2.0
6300240G02 Zorunlu  |TURK DiLi 1 2 2.0 2.0
6300240G03 Zorunlu YABANCI DIL 1 2 2.0 2.0
6300240G18 Zorunlu KARIYER PLANLAMA 1 1.0 2.0

Secmeli I. YARIYIL MESLEKI SECMELI DERSLER (2024) 5 20 3.0
2202240106 Kriz ve Stres Yonetimi
2202240107 Miisteri iliskileri Ynetimi
2202240108 Orgiitsel Davranis
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Onkosul Dersin Dersin Kodu Zorunlu./ Dersin Adi T U Kredi AKTS
Kodu Seg¢meli
. . i
Secmell l. YARIYIL SOSYAL SECMELI DERSLER (2024) 5 0 20 20
6301240GXX UNIVERSITE SECMELI DERSLER
220504010 Tiirkiye Ekonomisi ve AB
221101007 Marka iletisim ve Uygulamalari
221101010 E-Pazarlama
220201011 E- Ticaret
220201013 Mizik Kiltird ve Tarihi
220201014 Cevre Koruma
220201015 Toplumsal Cinsiyet Esitligi
221301010 Bt.ekrfeasyon ve Animasyon Yoénetimi
s D1 s
221201008 oo g
Ik Yardim
220401008 Kisisel Gelisim
220401009 Ev Ekonomisi
220701009 Yenilik Yonetimi
220701011 Temel Hukuk
220601009 Etkili Konugma ve Diksiyon
220601010 Topluma Hizmet Uygulamalari
220601011 Diinya Ekonomisi ve Kiiresellesme
220503018 Medya ve Demokrasi
221201012 Medya Okuryazarlig o
Arastirma ve Raporlama Teknikleri
221201013
E-Devlet Uygulamalari
2200240101
2200240102
Toplam 23.0| 6.0 | 26.0 30.0
2. Yanyil
Onkosul Dersin Dersin Kodu Zorunlu./ Dersin Adi T U Kredi AKTS
Kodu Se¢meli
2202240201 Zorunlu Biro Yonetimi 3 2 4.0 4.0
2202240202 Zorunlu Halkla iliskiler 2 0 2.0 3.0
2202240203 Zorunlu Muhasebe 3 0 3.0 3.0
2202240204 Zorunlu Ticari Matematik 2 0 2.0 2.0
6300240B01 Zorunlu  |ATATURK IiLKELERI VE INKILAP TARIHI 2 2 0 2.0 2.0
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Onkosul Dersin Dersin Kodu Zorunlu./ Dersin Adi Kredi AKTS
Kodu Seg¢meli
6300240B02 Zorunlu  |TURK DiLi 2 2.0 2.0
6300240B03 Zorunlu  |YABANCI DiL 2 2.0 2.0
6300240B12 Zorunlu  |MESLEK ETIiGi 2.0 2.0
6300240B15 Zorunlu  |i$ SAGLIGI VE GUVENLIGI 2.0 2.0
6300240B16 Zorunlu TEMEL BILGI TEKNOLOJILERI 2.5 3.0
Secmeli 1l. YARIYIL MESLEKI SECMELI DERSLER (2024) 20 3.0
2202240205 Sosyal Medya Yonetimi
2202240206 Dijital Okuryazarlik
2202240207 Tibbi Sekreterlik
. . i
Secmell 1l. YARIYIL SOSYAL SECMELI DERSLER (2024) 20 20
6301240BXX UNIVERSITE SECMELI DERSLER
220504010 Tiirkiye Ekonomisi ve AB
221101007 Marka iletisim ve Uygulamalari
221101010 E-Pazarlama
220201011 E- Ticaret
220201013 Miuzik Kiltird ve Tarihi
220201014 Cevre Koruma
220201015 Toplumsal Cinsiyet Esitligi
221301010 _Fi(e-krfeasyon ve Aflnir’r;asyon Yonetimi
A
221201008 o) €
Ilk Yardim
220401008 Kisisel Gelisim
220401009 Ev Ekonomisi
220701009 Yenilik Yonetimi
220701011 Temel Hukuk
220601009 Etkili Konusma ve Diksiyon
220601010 Topluma Hizmet Uygulamalar
220601011 Dunya Ekonomisi ve Kiresellesme
220503018 Me:ya ViDemOkTavSi
221201012 Medya Okuryazarhg ' '
Arastirma ve Raporlama Teknikleri
221201013
E-Devlet Uygulamalari
2200240101

2200240102
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Onkosul Dersin Dersin Kodu Zorunlu./ Dersin Adi T U Kredi AKTS
Kodu Seg¢meli
Toplam 26.0 | 3.0 | 275 30.0
3. Yanyll
Onkosul Dersin Dersin Kodu Zorunlu./ Dersin Adi T U Kredi | AKTS
Kodu Se¢meli
2202240301 Zorunlu Temel Hukuk 2 0 2.0 2.0
2202240302 Zorunlu Arastirma Yontem ve Teknikleri 2 0 2.0 3.0
2202240303 Zorunlu Diksiyon pA 0 2.0 3.0
2202240304 Zorunlu Dosyalama ve Arsivleme 2 0 2.0 3.0
2202240305 Zorunlu Kamu ve Ozel Kesim Yapisi 3 0 3.0 4.0
2202240306 Zorunlu Mesleki Yabanci Dil 3 0 3.0 4.0
6300240G11 Zorunlu ILETiSIM 2 0 2.0 2.0
6300240G13 Zorunlu  |YASAM BOYU OGRENME 2 0 2.0 2.0
6300240G14 Zorunlu  |GIRISIMCILIK 2 0 2.0 2.0
secmeli 11l. YARIYIL MESLEKI SECMELI DERSLER (2024) 5 0 20 3.0
2202240307 . I
Biro Teknolojileri
2202240308 Hukuk Sekreterligi
2202240309 Kalite Yonetim Sistemleri
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Onkosul Dersin Dersin Kodu Zorunlu./ Dersin Adi T U Kredi AKTS
Kodu Seg¢meli
. 1l. YARIYIL SOSYAL SECMELi DERSLER (2024)
Segmeli 2 | 0 | 20 | 20
6301240GXX UNIVERSITE SECMELI DERSLER
220504010 Tiirkiye Ekonomisi ve AB
221101007 Marka iletisim ve Uygulamalari
221101010 E-Pazarlama
220201011 E- Ticaret
220201013 Mizik Kiltird ve Tarihi
220201014 Cevre Koruma
220201015 Toplumsal Cinsiyet Esitligi
221301010 Bt.ekrfeasyon ve Animasyon Yoénetimi
o e O )
221201008 o) g
Ik Yardim
220401008 Kisisel Gelisim
220401009 Ev Ekonomisi
220701009 Yenilik Yonetimi
220701011 Temel Hukuk
220601009 Etkili Konugma ve Diksiyon
220601010 Topluma Hizmet Uygulamalari
220601011 Dunya Ekonomisi ve Kiresellesme
220503018 Medya ve Demokrasi
Medya Okuryazarlig
221201012 I
Arastirma ve Raporlama Teknikleri
221201013
E-Devlet Uygulamalari
2200240101
2200240102
Toplam 240 0.0 | 240 30.0
4. Yarniyil
Onkosul Dersin Dersin Kodu Zorunlu./ Dersin Adi T U Kredi AKTS
Kodu Se¢meli
2202240401 Zorunlu Staj 0 2 1.0 6.0
6300240B17 Zorunlu  |BITIRME PROJESI 0 2 1.0 6.0
Secmeli IV. YARIYIL MESLEKi SECMELi DERSLER (GRUP-1/
¢ 2024) 5 0 10.0 18.0
2202240402

is Yeri Egitimi ve Uygulamalari
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Onkosul Dersin

Zorunlu /

Dersin Kodu . Dersin Adi T U Kredi AKTS
Kodu Seg¢meli
Secmeli IV. YARIYIL MESLEKi SECMELi DERSLER (GRUP-2/ 0 0.0 18.0
2024) 0 . .
2202240403 0
2202240404 Mesleki Yazismalar
2202240405 Bilgisayar Muhasebe Yazilimlari
2202240406 Ekip Calismasi ve Liderlik
2202240407 Sektorel Uygulamalar
2202240408 Calisma Psikolojisi
2202240409 Cagdas Yonetim Yaklagimlari
2202240410 Ornek Olay Analizi
2202240411 insan Kaynaklari Yonetimi
Toplanti Yonetimi
Toplam 5.0 | 40 | 120 30.0
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