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Ad1 ve Soyadi
Kadro Unvam SUREKLI ISCI
Gorev Unvam SUREKLI ISCI

Tletisim / E-mail
Ust Yonetici/Yoneticileri KURUM AMIRI
Gorev Devri (Vekalet)

GOREV TANIMI
Unvaninin gerektirdigi yetkiler g¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; ana hizmetlere yardimci mahiyetteki goérev ve sorumluluklari

yerine getirmek.

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLAR
e Tiim biirolarin giinliik temizligini ger¢eklestirmek
e Isleyisin rahat ilerlemesi adina genel tertip ve diizeni saglamak
e Birim ziyaretgilerini karsilamak ve onlara yol gdstermek
e Gelen misafirlere ve ¢alisanlara ikram servisinde bulunmak
e Kati atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamak
e Tuvalet ve lavabolarn giinliik temizligini yaparak gerekli malzemelerin kontrol edip yenilemek
e Mesai sonunda sorumluluk alaninin kontroliinii yaparak a¢ik musluk ve elektrikleri kapatmak,
e Hizmetlerin etkin ve verimli olarak yiiriitiilmesi i¢in diger personele yardime1 olmak

e Amirleri tarafindan verilecek benzeri gorevleri yapmak

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
e 657 sayil1 Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlar1 tasimak
e Yardimci hizmetlerin {igiincii sahislara ihale yoluyla gordiiriilmesi miimkiin olan hallerde idare

tarafindan istenilen nitelikleri tagimak

YASAL DAYANAKLAR

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
Imza Tarih : ..../..../20....
Kontrol Eden Kalite Koordinatorii K-Q

TSE-ISO-EN
Onaylayan Rektdr / Rektor Yardimcisi 2001
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