HARRAN UNIVERSITESIi SIVEREK MESLEK YUKSEKOKULU

TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI 2024 MUFREDATI DERS iGERIKLERI

1. YARIYIL

DERSI Z/s DERSIN ADI T |U|K [|AKTS
KODU

2417080101 | Zz Tibbi Terminoloji 4 (0| 4 5

Terminolojiye giris, Terimlerde temel yapilar, Terim gesitleri, Tanisal terimler, Hareket
sistemi terimleri, Sinir sistemi ve psikiyatri terimleri, Duyu organlari terimleri, Endokrin
sistem terimleri, Kardiovaskiler sistem terimleri, Kan terimleri, Sindirim sistemi terimleri,
Uriner sistem terimleri, Genital sistem terimleri.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080102 | Zz Tibbi Dokiimantasyona Giris 3/0]3 4

Veri, bilgi, belge, tibbi dokiiman ve dokiimantasyon, hasta kaydi, hasta dosyasi, 6nemi,
kullanim alani, igerigi, hasta dosyasi arsivleri, arsivlerin Gnemi, mimari yapi ve 6zellikleri
konularinda bilgi ve beceriler.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080103 | Z Tibbi Sekreterlik Temel ilkeleri 3(0| 3 4

Sekreterligin tanimi, gesitleri, saglik ekibi icerisindeki yeri. Tibbi sekreterligin diger
sekreterliklerden farkl yonleri, duygusal ve bilissel 6zellikler, saglik kuruluslarindaki tibbi
sekreterlerin gorev ve sorumluluklari, meslege saygi, tibbi raporlarin nitelikleri, tiirleri ve
hazirlanmasi, tibbi sekreterlerin saglik personeli, hasta ve hasta yakinlari ile olan iliskisi,
konusma kurallari ve iletisim, resmi yazismalar, bliro makineleri, biro arag ve gereclerinin
kullanilmasi, makinelerin bakimi ile biiroda verimlilik ve isi basitlestirme teknikleri,
sekreterlik hizmetlerinde planlama, organizasyon, ylritme, denetim konularinda bilgi ve
tecrube kazandirmak.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080104 | Z Yazisma Teknikleri 3124 5

Resmi, ticari ve 6zel mektup yazma asamalarinda, 6grenciye 6rnek konular verilerek, bu
konu ile ilgili mektuplar yazdirilir. Yazilan mektup 6grencinin kendisi tarafindan sesli olarak
okunur. ilk 6nce 6grencinin kendi yazisini degerlendirmesi istenir. Daha sonra sinif ayni
mektup ile ilgili yorumunu yapar. Tim yorum ve elestirilerden sonra gerekli diizeltmeler

yapilir.




DERSI Z/s DERSIN ADI T |U|K |AKTS
KODU

2463000G01 | Z ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi 1 2 (0] 2 2

inkilap kavrami, Tiirk inkilabina yol acan etkenler ve Osmanli imparatorlugunun ¢okiis
sebepleri, Osmanli imparatorlugunu kurtarma cabalari, Fikir Akimlari, Birinci Diinya Savasi,
Mustafa Kemal’in Anadolu’ya gegisi ve Kongreler, Tirkiye Blyik Millet Meclisinin aglilisi,
Kurtulus Savasl, Dis politika, Mudanya Ateskesi, Lozan Konferansi

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K |AKTS
KODU
2463000G09 | 7 TURK DiLi 1 2 (0| 2 2

Turk Dili dersinde dil, kalttr; dil-kaltar iliskisi, medeniyet-kaltar farkliliklari, Ttrk Dilinin
tarihi gelisimi, Diinya dilleri arasindaki yeri, ses 6zellikleri, cimle bilgisi; agiz, sive, lehge;
imla ve noktalama uygulamalari, yazili ve s6zIi kompozisyon tirleri ve bu tiirler Gizerinde
calismalar yapilacaktir.

DERSI KODU | /S DERSIN ADI T |U|K | AKTS

2463000G10 | Z YABANCI DiL 1 2 |0 2 2

Ogrencilerin, somut ihtiyaclari dile getiren giinliik hayatta sik kullanilan ifadeleri ve basit
cliimleleri anlayabilmeleri ve bunlarla kendilerini ifade edebilmeleri, kendilerini ve
bagkalarini tanitabilmeleri, baska insanlarin kisisel bilgilerine yonelik sorular sorabilmeleri
ve bu tlir sorulara yanit verebilmeleri icin gerekli temel konular ( verb to be, Simple
Present, can, can't, a/an, some, any, object pronouns, there is / are, have got, past of to be,
Simple Past, etc.) icermektedir.

DERSI KODU | /S DERSIN ADI T |U|K | AKTS

2463000G17 | Z iS SAGLIGI VE GUVENLIGI 2 0] 2 2

is glivenliginin tanimi ve tarihgesi, kaza olusumu ve cesitleri, meslek hastaliklari ve korunma
yollari, ergonomi, atélyede elektrikli ve elektriksiz aletlerde is glivenligi, is glivenliginde
koruyucular, ilkyardim kurallari, yangin ve patlamalarda glivenlik 6nlemleri, is hukuku ve
yonetmelikleri, is glivenligi sorusturmasi. Calisan saglhigl, is saghg ve glivenligi ekibi,
hizmetleri, isle ilgili hastaliklar ve meslek hastaliklarinin 6nlenmesi, saglk durumu
degerlendirmede meslek dykisiu alinmasi, ise giris muayeneleri, is-isci uyumu, ise 6zel
degerlendirmelerin farkinda olunmasi, ise donis degerlendirmeleri, is sagligi alaninda
uygun kayit sistemi olusturma ve bu kayitlari analiz ederek ve sorunlari saptayip giderecek
¢Ozlimleri Greten bilimsel arastirmalar (retilebilecek zemin bilgisinin olusturulmasi.




DERSI KODU | Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS

2463000G18 | Z KARIYER PLANLAMA 1|01 2

Kariyer planlama dersi, 6grencilerin gelecekteki mesleki hedeflerini belirlemelerine ve bu
hedeflere ulasmak igin gerekli adimlari planlamalarina rehberlik etmeyi amaclar. Ders
kapsaminda, kisisel ilgi alanlarinin, yeteneklerin ve degerlerin kesfi, is piyasasi arastirmasi,
etkili 6zge¢mis ve 6n yazi hazirlama teknikleri, miilakat becerileri ve kariyer hedeflerine
ulasmak igin stratejik planlama gibi konular ele alinacaktir. Ayrica, yasam boyu 6grenme ve
degisen is dlinyasina uyum saglama konulari da vurgulanarak 6grencilerin kariyer
gelisimlerine sirdirlebilir bir sekilde katki saglanmasi hedeflenmektedir.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K |AKTS
KODU

S UNIVERSITE SECMELI DERSLER 2 |0 2 2

Universitemizin secmeli dersleri, 6grencilerimizin ¢ok yénlii bireyler olarak gelisimlerini
desteklemek ve farkli ilgi alanlarina yonelik bilgi edinmelerini saglamak amaciyla
tasarlanmistir. Bu dersler, 6grencilerin alan disi konulara yonelerek entelektiel birikimlerini
zenginlestirmelerine, farkh disiplinlerle tanisarak yeni bakis acilari kazanmalarina ve yaratici
distinme becerilerini gelistirmelerine olanak tanir. Segmeli dersler arasinda sanattan
teknolojiye, saghktan girisimcilige, kiltirel ¢alismalardan kisisel gelisime kadar genis bir
yelpazede igerikler sunulmaktadir. Bu dersler, hem bireysel hem de mesleki geligimi
desteklemeyi hedeflerken, 6grencilerin kariyer hedeflerine uygun farkli bilgi ve becerilerle
donatilmasini da saglar. Boylece 6grenciler, akademik 6grenimlerini daha anlaml ve gesitli
bir deneyime donlstirme firsati yakalarlar.




2. YARIYIL

DERSI Z/s DERSIN ADI T |U|K [|AKTS
KODU
2417080201 | Z Anatomiye Girig 4 (0| 4 4

Anatomiye giris, iskelet sistemi-kemikler ve eklemler, Kas sistemi, Santral sinir sistemi,
Periferik sinir sistemi, Duyu organlari, Endokrin sistem, Dolasim sistemi, Solunum sistemi,
Sindirim sistemi, Uriner sistem, Ureme sistemi.

DERSI Z/s DERSIN ADI T |U|K [|AKTS
KODU
2417080202 Saghk Hizmetleri Yonetimi 3(0|3 3

Bu ders, saglik kavrami ve saglik hizmetleri yonetimi hakkinda temel bilgiler sunar. Saglik
sistemlerinin yapisi, saglik hizmetlerinin kullanimi ve bu kullanimi etkileyen faktorler
incelenir. Saglik Bakanligi, Sosyal Glivenlik Kurumu ve Halk Saghgi Kurumlarinin
organizasyon yapilari ve gorevleri aciklanir. Saglk hizmetlerinin koruyucu, tedavi edici,
rehabilite edici ve sagligi gelistirme hizmetleri olarak siniflandiriimasi ele alinir. Ayrica,
saglik tesisleri yonetimi, hastane organizasyon yapilari, insan kaynaklari yonetimi, saghk
hizmetlerinin finansmani ve sehir sagligi konulari da dersin kapsamindadir.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2463000B01 | Z ATATURK iLKELERi VE iNKILAP TARiHi 2 2 10| 2 2

Cumbhuriyetin ilani ve siyasal sosyal kiiltlirel inkilaplar ekonomik atilimlar Lozan Baris
Antlagmasi’nin ¢dziime ulastiramadigi sorunlar ve bunlarin sonuglandiriimasi Yeni diizene
karsi hareketler Cok partili hayat denemeleri ve sonuclari Atatlirk dénemi Tiirk Dis
Politikasi, indni dénemi ve ikinci Diinya Savasi yillari Tiirkiye’nin ¢ok partili hayata gecisi
Demokrat Parti ddnemi ve sonrasi Atatiirkciiliik ve Atatiirk ilkeleri.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K |AKTS
KODU
2463000B09 | Z TURK DiLi 2 2 (0| 2 2

Turk Dili dersinde dil, kalttr; dil-kiltar iliskisi, medeniyet-kaltir farkliliklari, Ttrk Dilinin
tarihi gelisimi, Dinya dilleri arasindaki yeri, ses 6zellikleri, cimle bilgisi; agiz, sive, lehce;
imla ve noktalama uygulamalari, yazili ve s6zIli kompozisyon tirleri ve bu tirler Gizerinde
calismalar yapilacaktir.




DERSI z/s DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU

2463000810 | Z YABANCI DiL 2 2 (0] 2 2

Ogrencilerin, giincel hayatla ilgili ciimleleri ve sik¢a kullanilan ifadeleri anlayabilmeleri
(kendileri, aileleri, is ve yakin gevreleri, alisveris vb. ile ilgili bilgileri), gerekli durumlarda
anlasilir ve bildik konularin dogrudan aktarimini yapabilmeleri, temel seviyedeki
anlatimlarla kendilerini, egitimlerini, yakin gevrelerini ve dogrudan ihtiyaca yonelik
durumlarini anlatabilmeleri icin Yabanci Dil | dersini temel alan ve devami olan konulari
(Present Continuous, adverbs of manner, comparison of adjectives, superlative adjectives,
prefer + noun/-ing form, will, Present Perfect, have to/ don’t have to, wh- questions, be
going to for intentions and plans, infinitive of purpose, verbs + infinitive/-ing form etc.)
icermektedir.

DERSI Z/s DERSIN ADI T [U|K | AKTS
KODU
2463000B16 iletisim 2 (0] 2 2

iletisim ve iletisim tiirleri, iletisim siirecinin 6geleri ve 6zellikleri, 6gretimde iletisim siirecine
iliskin temel kavramlar ve ilkeler, 68renme-6gretme stlirecinde iletisim, iletisim dizeyleri,
iletisim ve algilama, sozlu iletisim, etkili iletisimin engelleri, etkili dinleme ve empati, s6zsiiz
iletisim, sinifta catisma

DERSI Z/S DERSIN ADI T |[U|K |AKTS
KODU
2463000823 TEMEL BiLGi TEKNOLOJILERI 2 (1|25 3

Bilgi teknolojilerine giris, Bilgi cagi ve bilgi toplumu, Bilgi sistemleri, Bilgisayar
organizasyonu, isletim sistemleri, Bir isletim sistemi kullanimi, Bilgisayar giris-cikis
birimlerinin kullanimi, Yazilim kavrami, Uygulama yazilimlarina giris, internet ve diger
yazilimlar konularina deginilecektir.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080203 | S Hastaliklarin Uluslararasi Siniflamasi 2 10| 2 3

Toplumsal bir sorun olarak saglk kavraminin incelenmesi, uluslararasi hastalik
siniflandirmasinin tarihsel gelisimi, hastaliklari siniflandirma sistemleri ve WHO
siniflandirma ailesinin tanitimi, ICD-10 sistemine giris, kodlama teknikleri ve uygulamalari,
ICD-10-AM tani ve islem kodlama yéntemleri, Teshis iliskili Gruplar (TiG) sistemi ve Saglik
Bakanligi ile Diinya Saglik Orgiitii (WHO) internet sitelerinden giincel gelismeleri takip etme
sireclerini kapsamaktadir.




DERSI z/s DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU

2417080204 | S Saglik Sosyolojisi 2 |0 2 3

Ders, saglik sosyolojisinin temel kavramlari, tip tarihi, saglik sosyal belirleyicileri, teoriler,
kiresellesme, hasta haklari ve Turkiye'deki saglik hizmetleri gibi konulari kapsar.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080205 | S Protokol ve Sosyal Davranis Kurallari 2 (0| 2 3

Dersin igerigi, protokol kavraminin tanimi, tarihgesi ve mevzuati ile baslamaktadir. Terbiye,
nezaket, gorgli ve zerafet kurallari ele alinarak toplumsal ve is yasamini diizenleyen kurallar
detaylandiriimaktadir. Ogrencilere, Ankara'da ve illerde uygulanan devlet protokol listeleri,
yabanci konuklar igin seref salonu protokol listesi gibi spesifik protokol uygulamalari
hakkinda bilgi verilmektedir. Ders kapsaminda, toplumsal yasamda birey-toplum iligkileri,
sosyal roller, is yasaminda Orglit hiyerarsisi, kurum ve kuruluslarda protokol uygulamalari,
yazili ve sozlu iletisimde protokol kurallari gibi konular islenmektedir. Ayrica, araglarda ve
dis goértinimde protokol, goreve baslama ve ayrilma protokolleri, agilis ve térenlerde
protokol kurallari, bayrak protokoli, toplanti protokolii, davet ve ziyaret protokoli gibi
konular da ayrintili olarak ele alinmaktadir. Ogrencilerin, yonetici-sekreter iliskilerinde de
protokol kurallarini 6grenmeleri hedeflenmektedir.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080206 | S Is ve Sosyal Giivenlik Hukuku 2 |0 2 3

Bu ders, is ve sosyal glivenlik hukukunun énemini, tarihsel gelisimini ve AB miiktesebati
karsisindaki durumunu ele alir. is sézlesmesi, calisma siireleri, esnek calisma, izin haklari,
Ucret belirlenmesi ve is glivencesi konularini inceler. Sendikalasma, toplu is s6zlesmesi,
grev ve lokavt ile sosyal glivenlik sisteminin bilesenleri ve reformlari da dersin
kapsamindadir.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080207 | S Saghk Hizmetlerinde Kalite ve Akreditasyon | 2 | 0 | 2 3

Bu ders, kalite kavraminin saglik hizmetlerindeki 6nemini, kalite kontrol ve iyilestirme
sireclerini inceler. Toplam kalite yonetimi (TKY) ve Deming Donglisi gibi yontemler,
akreditasyon ve standardizasyon gibi uygulamalar, saglikta kullanilan ICD-10 ve TiG gibi
yontemler ele alinir. Kalite izleme araglari, hasta memnuniyeti ve ¢alisan is doyumu
Olctimleri, kalitatif degerlendirme yontemleri ve akreditasyon standartlari da ders
kapsamindadir. Liderlik ve kalite iliskisi de ayrica incelenir.




DERSI Z/s DERSIN ADI T |U|K |AKTS
KODU

S UNIVERSITE SECMELi DERSLER 2 [0 2 2

Universitemizin secmeli dersleri, 6grencilerimizin cok yénlii bireyler olarak gelisimlerini
desteklemek ve farkli ilgi alanlarina yonelik bilgi edinmelerini saglamak amaciyla
tasarlanmistir. Bu dersler, 6grencilerin alan disi konulara yonelerek entelektiel birikimlerini
zenginlestirmelerine, farkh disiplinlerle tanigsarak yeni bakis agilari kazanmalarina ve yaratici
distinme becerilerini gelistirmelerine olanak tanir. Segcmeli dersler arasinda sanattan
teknolojiye, saglktan girisimcilige, kiltirel ¢galismalardan kisisel gelisime kadar genis bir
yelpazede igerikler sunulmaktadir. Bu dersler, hem bireysel hem de mesleki geligimi
desteklemeyi hedeflerken, 6grencilerin kariyer hedeflerine uygun farkli bilgi ve becerilerle
donatilmasini da saglar. Boylece 6grenciler, akademik 6grenimlerini daha anlaml ve gesitli
bir deneyime donlstirme firsati yakalarlar.




3. YARIYIL

DERSI Z/S DERSIN ADI T U| K | AKTS
KODU
2417080301 | Z Mesleki ingilizce 2 |0 2 2

Bir bilim dalinda 6grenme ve uygulama basarisinin baslangi¢ noktasi o bilim dalina ait 'dilin’
o0grenmesiyle saglanir. Boylece bu yolla hizl gelismeler saglanir, tip biliminin anlasiima
kolayligi elde edilir.

DERSI z/s DERSIN ADI T |U|K [AKTS
KODU
2417080302 | Z Biyoistatistik 3(0|3 4

Saglik hizmetlerinde istatistigin kullanim alanlari ve 6nemi, veri tanimi, 6zellikleri ve
siniflandiriimasi, frekans dagilimlarini tanimlayici dlciler, dagihmin yayginlik 6lcileri, tablo
ve grafik yapimi teorik dagihmlar.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080303 | Z Hastaliklar Bilgisi 4 (0| 4 4

Bu ders, canli organizma, ¢evre, homeostaz ve hastalik iliskilerini inceleyerek baslar. Saghk
ve hastalik kavramlari, Diinya Saglik Orgiitii'niin tanimlariyla birlikte ele alinir. Hastaliklarin
klinik gelisime ve viicudun fizyolojik sistemlerine gore siniflandirilmasi Gizerinde durulur.
Klinik gelisime gore progresif ve non-progresif hastaliklar, letal hastaliklar, kendilerini
kisitlayan hastaliklar, ivegen ve siiregen hastaliklar ile iyilesme ve niiks strecleri aciklanir.
Fizyolojik sistemlere goére sinir sistemi, kalp damar sistemi, solunum sistemi, sindirim
sistemi, bosaltim ve lireme sistemi, hematoloji ve endokrin sistemi, enfeksiyon ve immiin
sistem, duyu sistemi hastaliklari ile diger hastaliklar incelenir. Hastalik ve semptom iliskileri
ve hastaliklarda laboratuvar tetkiklerinin 6nemi de dersin kapsamindadir.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080304 | Z Tibbi Dokiimantasyon | 2 8| 6 7

Bu ders, uygulama birimini, ilgili sorumlulari ve yapilan isleri tanima ile baslar. Poliklinik ve
klinik sekreterlerinin gorevleri, kullanilan formlar, randevu ve hasta kabul hizmetleri
incelenir. Ayrica, hasta ve yakinlariyla iletisim, licretlendirme, poliklinik bilgi islem
hizmetleri, hasta dosyalari, kurum ici yazismalar ve evrak islemleri 6gretilir. Anabilim
dalinda hasta muayene hizmetleri, taburcu, faturalandirma ve dosya tamamlama islemleri
Uzerinde durulur. Kurum ici iletisim, yazisma, raporlama ve tibbi rapor yazma da dersin
kapsamindadir.




DERSI KODU | Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS

2463000G21 | Z MESLEK ETIiGi 2 |0 2 2

Etik kavrami, meslek tanimi, profesyonellik, yasalarda meslegin yeri, ekip kavrami, liderlik,
insan haklari, hasta haklari, hastalarin sorumluluklari, mesleki sorunlar, mesleki orgutler,
mobbing kavrami

DERSI Z/s DERSIN ADI T |U|K [AKTS
KODU
2463000824 | Z YASAM BOYU OGRENME 2 |0 2 2

Yasam boyu 6grenme dersi, bireylerin bilgiye erisim, 6grenme ve kendini strekli gelistirme
becerilerini kazanmalarini hedefler. Bu ders kapsaminda, yasam boyu 6grenmenin énemi,
bireysel ve mesleki gelisimdeki roll, degisen diinyada bilgiye adaptasyonun gerekliligi gibi
konular ele alinacaktir. Ogrencilere 6grenme motivasyonunu siirdiirme vyollar, 6z-
diizenleme becerileri, elestirel diisiinme ve problem ¢ézme gibi yetkinliklerin yani sira, dijital
¢agda 6grenme kaynaklarini etkili bir sekilde kullanma ydntemleri aktarilacaktir. Ayrica,
O0grenmeyi gunlik yasamin bir pargasi haline getirmenin yollari lzerine o6rnekler ve
uygulamalarla, 6grencilerin hem kisisel hem de profesyonel yasamlarinda surekli gelisim
anlayisini benimsemeleri amaclanmaktadir.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080305 | S Giizel Konusma ve Beden Dili 3|0|3 3

Bu ders, glizel ve etkili konusmanin yontemlerini ve uygulamalarini icermektedir. Bunun
icin de Ug¢ konu bashgindan hareket edilmektedir: Retorik, fonetik, anlambilim ve beden dili.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS

KODU

2417080306 | S Hijyen, Sterilizasyon ve Dezenfeksiyon 3|03 3
Yontemleri

Bu ders, hijyen, temizlik, asepsi, antisepsi, sterilizasyon ve dezenfeksiyon kavramlarini
kapsamli bir sekilde ele alir. Ev, isyeri, laboratuvar ve saglk kuruluslarinda genel hijyen
kurallari Gzerinde durulur. Sterilizasyon yontemleri, fiziksel sterilizasyon, isiyla sterilizasyon,
nemli 1si ile sterilizasyon, kuru isi ile sterilizasyon ve filtrasyonla sterilizasyon gibi gesitli
tekniklerle aciklanir. Dezenfeksiyon ve dezenfektanlar, dezenfeksiyon islemi ve
dezenfektanlarin etki mekanizmalari ayrintili olarak incelenir. Ayrica, dezenfeksiyon
uygulamalari pratik 6rneklerle desteklenerek anlatilir.




DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU

2417080307 | S On Parmak Klavye Teknikleri 3(0|3 3

Bu ders, hiz artirma ¢alismalari, ekran kapali yazi yazabilme ¢alismalari, cetvel ayarlari,
tablo olusturma, Ust bilgi, alt bilgi ve dilekge yazma konularini kapsar.

DERSI Z/sS DERSIN ADI T |U|K [|AKTS
KODU
2417080308 | S Saghk Kurumlarinda Halkla iliskiler 3(0|3 3

Bu ders, halkla iliskiler kavrami ve tarihsel gelisimini ele alir. Saghk kuruluslarinda halkla
iliskiler ihtiyacini ve bu alandaki amaclari inceler. Tanima ve tanitma faaliyetleri, kullanilan
araclar ve yontemler, uygulama alanlari ve 6rgiitlenme konularina odaklanir. Ayrica, imaj
yaratma, sosyal faaliyetler, lobicilik, program gelistirme ve degerlendirme siirecleri ile
halkla iliskiler uygulamalarinda ortaya c¢ikan sorunlar da dersin kapsamindadir.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K |AKTS
KODU
2417080309 | S Hastane Otomasyonu 311|35 5

Hastane bilgi yonetim sisteminin bilesenleri( Veri tabani- Ag- Server- Uygulama yazilimi-
isletim sistemi- Kullanicilar) hakkinda bilgi vermek. Hastane bilgi sistemleri ve hastane bilgi
sisteminde yer alan moduller(poliklinik modul, klinik modili, satin alma moddli, personel
modiili, rapor kalemi modiili, radyoloji modili, laboratuvar modili vb...). Veri tabani
yonetim sistemleri. Veri tabani uygulamalari. Tablo, form, rapor, ve sorgulama islemleri
gelistirme. Hastane bilgi sisteminin temel bilesenleri ve 6zellikleri hakkinda bilgi vermek.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K |AKTS
KODU
2417080310 | S Ofis Yazihmlari 3|1/3.5 5

Belgelerde bicim, denetim, yazdirma, tablo gibi islemlerin nasil yapildigini gésterilmekte.
Ayrica Makrolari kullanma ve sayfayi 6zellestirme gibi islemler uygulamali olarak
gosterilecek. Ofis programlarinda ¢alisma alanlari ve bigimlendirme islemleri anlatilacak.
Ayrica formil ve fonksiyon olusturmanin nasil oldugu uygulamalarla gosterilecek. Filtre
uygulama, grafik islemleri, ver analizi, internet ve eposta kavramlari islenecektir.




4. YARIYIL

DERSI z/s DERSIN ADI T |U|K [AKTS
KODU
2417080401 | Z Staj 0|2|1 6

is yeri deneyimini kazandirmak

DERSI Z/s DERSIN ADI T |U|K [|AKTS
KODU
2417080402 | Z Tibbi Dokiimantasyon Il 2 18| 6 7

Poliklinik ve klinik gesitleri, tibbi kayit sistemi, tibbi kayitlarin igerigi, tibbi kayit tutma
nedenleri, tibbi kayit tirleri, kagida dayali tibbi kayit sistemi, servis ve poliklinikte kullanilan
kagitlar, hasta dosyasi, elektronik tibbi kayit, bilgisayarda hasta kabul, yatirma ve taburcu
islemleri, 1.basamak saglik kurumlarinda kullanilan formlar hasta kayit uygulamalari

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2463000G15 | Z Girisimcilik 2 102 2

Girisimcilik dersi, 6grencilerin yaratici fikirler gelistirme, is firsatlarini degerlendirme ve
yenilikgi ¢dzlimler Gretme konularinda bilgi ve beceri kazanmalarini amaglar. Ders
kapsaminda, girisimciligin temel kavramlari, girisimci diistince yapisinin 6zellikleri ve is plani
hazirlama sireci ele alinacaktir. Ayrica, risk yonetimi, finansal kaynaklara erisim, pazarlama
stratejileri ve stirdirilebilir is modelleri gibi konular detayl sekilde incelenecektir.
Ogrenciler, vaka analizleri ve pratik uygulamalarla, gercek hayattaki girisimcilik siireglerini
simlle ederek deneyim kazanacaklardir. Bu ders, sadece kendi isini kurmayi hedefleyen
bireylere degil, ayni zamanda is diinyasinda yenilikgi bir yaklasim sergilemek isteyen
herkese degerli katkilar sunmaktadir.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2463000B11 | Z BiTIRME PROJESI 02| 1 6

Bitirme projesi dersi, 6grencilerin 6grenim sirecleri boyunca edindikleri bilgi ve becerileri
uygulamaya koyarak bir alanda kapsamli bir calisma gerceklestirmelerini amaclar. Bu ders
kapsaminda, 6grenciler ilgi duyduklari bir konu belirleyerek, arastirma planlama, veri
toplama, analiz yapma ve sonuglari raporlama stlireclerini deneyimleme firsati bulurlar.
Proje slireci, problem ¢6zme, yaratici diislinme, ekip calismasi ve zaman yonetimi gibi
yetkinliklerin gelisimini destekler. Ayrica, 6grencilerin akademik ve mesleki hayatlarinda
ihtiyac duyacaklari arastirma tekniklerini ve yazim becerilerini gelistirmeleri saglanir.
Bitirme projesi, 6grencilere hem teorik hem de pratik birikimlerini sergileme firsati sunarak,
mezuniyet 6ncesi 6nemli bir deneyim kazandirir.




DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K [|AKTS
KODU
2417080403 | S Saghk Kurumlarinda Orgiitsel Davranis 2 |0 2 3

Davranis Bilimleri, orgltsel davranis, saglk kurumlarinda orgitsel davranis ile ilgili temel

kavram ve slregler aktarilacaktir.

DERSI z/s DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080404 | S Saglhik Hukuku 2 |0 2 3

Bu ders, saglik hukukunun tanimi, tarihsel siireci ve saglikla ilgili haklari ele alir. Anayasa ve
insan haklari belgelerindeki saglik dizenlemeleri, hekim-hasta iliskileri, hasta haklari ve

yuktumlilikleri, saglk calisanlarinin haklari ve sorumluluklari incelenir. Hatal tibbi

uygulama (malpraktis), kamu ve 6zel saglik kurumlarinin hukuki statlisi ve denetimi, saghk

sigortalari hukuku ve ilag hukuku konulari da dersin kapsamindadir.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080405 | S ileri Klavye Kullanim Teknikleri 2 |0 2 3

Bu ders, sinif diizeni ve oturus sekli ile baslar. Klavye tirleri ve dil kodlari tanitilir. Tuslara
teknik vurus, tuslarin tanimi ve islevleri tizerinde durulur. Ozel tuslarin fonksiyonlari ve temel

sira tuslari hakkinda bilgi verilir.

DERSI Z/S DERSIN ADI T |U|K | AKTS
KODU
2417080406 | S ilk Yardim 2 0| 2 3

Ders, ilk yardimin temel konularini kapsar: yasamsal bulgular, temel yasam destegi,

kanama, sok, bilin¢ bozuklugu, yaralar, travmalar, kiriklar, burkulmalar, yaniklar, elektrik
carpmasi, sicak ve glines carpmasi, bogulma, zehirlenme, yabanci cisim kagmasi, hayvan
Isirmalari ve dogal afetlerde ilk yardim. Ayrica, ilk yardim malzemeleri ve hasta tasima

teknikleri de ele alinir.




