
HARRAN ÜNİVERSİTESİ SİVEREK MESLEK YÜKSEKOKULU 

TIBBİ DOKÜMANTASYON VE SEKRETERLİK PROGRAMI 2024 MÜFREDATI DERS İÇERİKLERİ 

 

1. YARIYIL 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080101 Z Tıbbi Terminoloji 4 0 4 5 

Terminolojiye giriş, Terimlerde temel yapılar, Terim çeşitleri, Tanısal terimler, Hareket 
sistemi terimleri, Sinir sistemi ve psikiyatri terimleri, Duyu organları terimleri, Endokrin 
sistem terimleri, Kardiovasküler sistem terimleri, Kan terimleri, Sindirim sistemi terimleri, 
Üriner sistem terimleri, Genital sistem terimleri. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080102 Z Tıbbi Dokümantasyona Giriş 3 0 3 4 

Veri, bilgi, belge, tıbbi doküman ve dokümantasyon, hasta kaydı, hasta dosyası, önemi, 
kullanım alanı, içeriği, hasta dosyası arşivleri, arşivlerin önemi, mimari yapı ve özellikleri 
konularında bilgi ve beceriler. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080103 Z Tıbbi Sekreterlik Temel İlkeleri 3 0 3 4 

Sekreterliğin tanımı, çeşitleri, sağlık ekibi içerisindeki yeri. Tıbbi sekreterliğin diğer 
sekreterliklerden farklı yönleri, duygusal ve bilişsel özellikler, sağlık kuruluşlarındaki tıbbi 
sekreterlerin görev ve sorumlulukları, mesleğe saygı, tıbbi raporların nitelikleri, türleri ve 
hazırlanması, tıbbi sekreterlerin sağlık personeli, hasta ve hasta yakınları ile olan ilişkisi, 
konuşma kuralları ve iletişim, resmi yazışmalar, büro makineleri, büro araç ve gereçlerinin 
kullanılması, makinelerin bakımı ile büroda verimlilik ve işi basitleştirme teknikleri, 
sekreterlik hizmetlerinde planlama, organizasyon, yürütme, denetim konularında bilgi ve 
tecrübe kazandırmak. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080104 Z Yazışma Teknikleri 3 2 4 5 

Resmi, ticari ve özel mektup yazma aşamalarında, öğrenciye örnek konular verilerek, bu 
konu ile ilgili mektuplar yazdırılır. Yazılan mektup öğrencinin kendisi tarafından sesli olarak 
okunur. İlk önce öğrencinin kendi yazısını değerlendirmesi istenir. Daha sonra sınıf aynı 
mektup ile ilgili yorumunu yapar. Tüm yorum ve eleştirilerden sonra gerekli düzeltmeler 
yapılır. 

 



DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000G01 Z ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ 1   2 0 2 2 

İnkılap kavramı, Türk İnkılabına yol açan etkenler ve Osmanlı İmparatorluğunun çöküş 
sebepleri, Osmanlı İmparatorluğunu kurtarma çabaları, Fikir Akımları, Birinci Dünya Savaşı, 
Mustafa Kemal’in Anadolu’ya geçişi ve Kongreler, Türkiye Büyük Millet Meclisinin açılışı, 
Kurtuluş Savaşı, Dış politika, Mudanya Ateşkesi, Lozan Konferansı 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000G09 Z TÜRK DİLİ 1 2 0 2 2 

Türk Dili dersinde dil, kültür; dil-kültür ilişkisi, medeniyet-kültür farklılıkları, Türk Dilinin 
tarihi gelişimi, Dünya dilleri arasındaki yeri, ses özellikleri, cümle bilgisi; ağız, şive, lehçe; 
imla ve noktalama uygulamaları, yazılı ve sözlü kompozisyon türleri ve bu türler üzerinde 
çalışmalar yapılacaktır. 

 

DERSİ KODU Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000G10 Z YABANCI DİL 1 2 0 2 2 

Öğrencilerin, somut ihtiyaçları dile getiren günlük hayatta sık kullanılan ifadeleri ve basit 
cümleleri anlayabilmeleri ve bunlarla kendilerini ifade edebilmeleri, kendilerini ve 
başkalarını tanıtabilmeleri, başka insanların kişisel bilgilerine yönelik sorular sorabilmeleri 
ve bu tür sorulara yanıt verebilmeleri için gerekli temel konuları ( verb to be, Simple 
Present, can, can't, a/an, some, any, object pronouns, there is / are, have got, past of to be, 
Simple Past, etc.) içermektedir. 

 

DERSİ KODU Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000G17 Z İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 2 0 2 2 

İş güvenliğinin tanımı ve tarihçesi, kaza oluşumu ve çeşitleri, meslek hastalıkları ve korunma 
yolları, ergonomi, atölyede elektrikli ve elektriksiz aletlerde iş güvenliği, iş güvenliğinde 
koruyucular, ilkyardım kuralları, yangın ve patlamalarda güvenlik önlemleri, iş hukuku ve 
yönetmelikleri, iş güvenliği soruşturması. Çalışan sağlığı, iş sağlığı ve güvenliği ekibi, 
hizmetleri, işle ilgili hastalıklar ve meslek hastalıklarının önlenmesi, sağlık durumu 
değerlendirmede meslek öyküsü alınması, işe giriş muayeneleri, iş-işçi uyumu, işe özel 
değerlendirmelerin farkında olunması, işe dönüş değerlendirmeleri, iş sağlığı alanında 
uygun kayıt sistemi oluşturma ve bu kayıtları analiz ederek ve sorunları saptayıp giderecek 
çözümleri üreten bilimsel araştırmalar üretilebilecek zemin bilgisinin oluşturulması. 

 

 

 

 

 



DERSİ KODU Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000G18 Z KARİYER PLANLAMA 1 0 1 2 

Kariyer planlama dersi, öğrencilerin gelecekteki mesleki hedeflerini belirlemelerine ve bu 
hedeflere ulaşmak için gerekli adımları planlamalarına rehberlik etmeyi amaçlar. Ders 
kapsamında, kişisel ilgi alanlarının, yeteneklerin ve değerlerin keşfi, iş piyasası araştırması, 
etkili özgeçmiş ve ön yazı hazırlama teknikleri, mülakat becerileri ve kariyer hedeflerine 
ulaşmak için stratejik planlama gibi konular ele alınacaktır. Ayrıca, yaşam boyu öğrenme ve 
değişen iş dünyasına uyum sağlama konuları da vurgulanarak öğrencilerin kariyer 
gelişimlerine sürdürülebilir bir şekilde katkı sağlanması hedeflenmektedir. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

 S ÜNİVERSİTE SEÇMELİ DERSLER 2 0 2 2 

Üniversitemizin seçmeli dersleri, öğrencilerimizin çok yönlü bireyler olarak gelişimlerini 
desteklemek ve farklı ilgi alanlarına yönelik bilgi edinmelerini sağlamak amacıyla 
tasarlanmıştır. Bu dersler, öğrencilerin alan dışı konulara yönelerek entelektüel birikimlerini 
zenginleştirmelerine, farklı disiplinlerle tanışarak yeni bakış açıları kazanmalarına ve yaratıcı 
düşünme becerilerini geliştirmelerine olanak tanır. Seçmeli dersler arasında sanattan 
teknolojiye, sağlıktan girişimciliğe, kültürel çalışmalardan kişisel gelişime kadar geniş bir 
yelpazede içerikler sunulmaktadır. Bu dersler, hem bireysel hem de mesleki gelişimi 
desteklemeyi hedeflerken, öğrencilerin kariyer hedeflerine uygun farklı bilgi ve becerilerle 
donatılmasını da sağlar. Böylece öğrenciler, akademik öğrenimlerini daha anlamlı ve çeşitli 
bir deneyime dönüştürme fırsatı yakalarlar. 

 

  



2. YARIYIL 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080201 Z Anatomiye Giriş  4 0 4 4 

Anatomiye giriş, İskelet sistemi-kemikler ve eklemler, Kas sistemi, Santral sinir sistemi, 
Periferik sinir sistemi, Duyu organları, Endokrin sistem, Dolaşım sistemi, Solunum sistemi, 
Sindirim sistemi, Üriner sistem, Üreme sistemi. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080202  Sağlık Hizmetleri Yönetimi 3 0 3 3 

Bu ders, sağlık kavramı ve sağlık hizmetleri yönetimi hakkında temel bilgiler sunar. Sağlık 
sistemlerinin yapısı, sağlık hizmetlerinin kullanımı ve bu kullanımı etkileyen faktörler 
incelenir. Sağlık Bakanlığı, Sosyal Güvenlik Kurumu ve Halk Sağlığı Kurumlarının 
organizasyon yapıları ve görevleri açıklanır. Sağlık hizmetlerinin koruyucu, tedavi edici, 
rehabilite edici ve sağlığı geliştirme hizmetleri olarak sınıflandırılması ele alınır. Ayrıca, 
sağlık tesisleri yönetimi, hastane organizasyon yapıları, insan kaynakları yönetimi, sağlık 
hizmetlerinin finansmanı ve şehir sağlığı konuları da dersin kapsamındadır. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000B01 Z ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ 2  2 0 2 2 

Cumhuriyetin ilanı ve siyasal sosyal kültürel inkılaplar ekonomik atılımlar Lozan Barış 
Antlaşması’nın çözüme ulaştıramadığı sorunlar ve bunların sonuçlandırılması Yeni düzene 
karşı hareketler Çok partili hayat denemeleri ve sonuçları Atatürk dönemi Türk Dış 
Politikası, İnönü dönemi ve İkinci Dünya Savaşı yılları Türkiye’nin çok partili hayata geçişi 
Demokrat Parti dönemi ve sonrası Atatürkçülük ve Atatürk İlkeleri. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000B09 Z TÜRK DİLİ 2 2 0 2 2 

Türk Dili dersinde dil, kültür; dil-kültür ilişkisi, medeniyet-kültür farklılıkları, Türk Dilinin 
tarihi gelişimi, Dünya dilleri arasındaki yeri, ses özellikleri, cümle bilgisi; ağız, şive, lehçe; 
imla ve noktalama uygulamaları, yazılı ve sözlü kompozisyon türleri ve bu türler üzerinde 
çalışmalar yapılacaktır. 

 

 

 

 



DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000B10 Z YABANCI DİL 2 2 0 2 2 

Öğrencilerin, güncel hayatla ilgili cümleleri ve sıkça kullanılan ifadeleri anlayabilmeleri 
(kendileri, aileleri, iş ve yakın çevreleri, alışveriş vb. ile ilgili bilgileri), gerekli durumlarda 
anlaşılır ve bildik konuların doğrudan aktarımını yapabilmeleri, temel seviyedeki 
anlatımlarla kendilerini, eğitimlerini, yakın çevrelerini ve doğrudan ihtiyaca yönelik 
durumlarını anlatabilmeleri için Yabancı Dil I dersini temel alan ve devamı olan konuları 
(Present Continuous, adverbs of manner, comparison of adjectives, superlative adjectives, 
prefer + noun/-ing form, will, Present Perfect, have to/ don’t have to, wh- questions, be 
going to for intentions and plans, infinitive of purpose, verbs + infinitive/-ing form etc.) 
içermektedir. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000B16  İletişim 2 0 2 2 

İletişim ve iletişim türleri, iletişim sürecinin öğeleri ve özellikleri, öğretimde iletişim sürecine 
ilişkin temel kavramlar ve ilkeler, öğrenme-öğretme sürecinde iletişim, iletişim düzeyleri, 
iletişim ve algılama, sözlü iletişim, etkili iletişimin engelleri, etkili dinleme ve empati, sözsüz 
iletişim, sınıfta çatışma 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000B23  TEMEL BİLGİ TEKNOLOJİLERİ 2 1 2.5 3 

Bilgi teknolojilerine giriş, Bilgi çağı ve bilgi toplumu, Bilgi sistemleri, Bilgisayar 
organizasyonu, İşletim sistemleri, Bir işletim sistemi kullanımı, Bilgisayar giriş-çıkış 
birimlerinin kullanımı, Yazılım kavramı, Uygulama yazılımlarına giriş, internet ve diğer 
yazılımlar konularına değinilecektir. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080203 S Hastalıkların Uluslararası Sınıflaması 2 0 2 3 

Toplumsal bir sorun olarak sağlık kavramının incelenmesi, uluslararası hastalık 
sınıflandırmasının tarihsel gelişimi, hastalıkları sınıflandırma sistemleri ve WHO 
sınıflandırma ailesinin tanıtımı, ICD-10 sistemine giriş, kodlama teknikleri ve uygulamaları, 
ICD-10-AM tanı ve işlem kodlama yöntemleri, Teşhis İlişkili Gruplar (TİG) sistemi ve Sağlık 
Bakanlığı ile Dünya Sağlık Örgütü (WHO) internet sitelerinden güncel gelişmeleri takip etme 
süreçlerini kapsamaktadır. 

 

 

 



DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080204 S Sağlık Sosyolojisi 2 0 2 3 

Ders, sağlık sosyolojisinin temel kavramları, tıp tarihi, sağlık sosyal belirleyicileri, teoriler, 
küreselleşme, hasta hakları ve Türkiye'deki sağlık hizmetleri gibi konuları kapsar. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080205 S Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları 2 0 2 3 

Dersin içeriği, protokol kavramının tanımı, tarihçesi ve mevzuatı ile başlamaktadır. Terbiye, 
nezaket, görgü ve zerafet kuralları ele alınarak toplumsal ve iş yaşamını düzenleyen kurallar 
detaylandırılmaktadır. Öğrencilere, Ankara'da ve illerde uygulanan devlet protokol listeleri, 
yabancı konuklar için şeref salonu protokol listesi gibi spesifik protokol uygulamaları 
hakkında bilgi verilmektedir. Ders kapsamında, toplumsal yaşamda birey-toplum ilişkileri, 
sosyal roller, iş yaşamında örgüt hiyerarşisi, kurum ve kuruluşlarda protokol uygulamaları, 
yazılı ve sözlü iletişimde protokol kuralları gibi konular işlenmektedir. Ayrıca, araçlarda ve 
dış görünümde protokol, göreve başlama ve ayrılma protokolleri, açılış ve törenlerde 
protokol kuralları, bayrak protokolü, toplantı protokolü, davet ve ziyaret protokolü gibi 
konular da ayrıntılı olarak ele alınmaktadır. Öğrencilerin, yönetici-sekreter ilişkilerinde de 
protokol kurallarını öğrenmeleri hedeflenmektedir. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080206 S İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku 2 0 2 3 

Bu ders, iş ve sosyal güvenlik hukukunun önemini, tarihsel gelişimini ve AB müktesebatı 
karşısındaki durumunu ele alır. İş sözleşmesi, çalışma süreleri, esnek çalışma, izin hakları, 
ücret belirlenmesi ve iş güvencesi konularını inceler. Sendikalaşma, toplu iş sözleşmesi, 
grev ve lokavt ile sosyal güvenlik sisteminin bileşenleri ve reformları da dersin 
kapsamındadır. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080207 S Sağlık Hizmetlerinde Kalite ve Akreditasyon 2 0 2 3 

Bu ders, kalite kavramının sağlık hizmetlerindeki önemini, kalite kontrol ve iyileştirme 
süreçlerini inceler. Toplam kalite yönetimi (TKY) ve Deming Döngüsü gibi yöntemler, 
akreditasyon ve standardizasyon gibi uygulamalar, sağlıkta kullanılan ICD-10 ve TİG gibi 
yöntemler ele alınır. Kalite izleme araçları, hasta memnuniyeti ve çalışan iş doyumu 
ölçümleri, kalitatif değerlendirme yöntemleri ve akreditasyon standartları da ders 
kapsamındadır. Liderlik ve kalite ilişkisi de ayrıca incelenir. 

 



DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

 S ÜNİVERSİTE SEÇMELİ DERSLER 2 0 2 2 

Üniversitemizin seçmeli dersleri, öğrencilerimizin çok yönlü bireyler olarak gelişimlerini 
desteklemek ve farklı ilgi alanlarına yönelik bilgi edinmelerini sağlamak amacıyla 
tasarlanmıştır. Bu dersler, öğrencilerin alan dışı konulara yönelerek entelektüel birikimlerini 
zenginleştirmelerine, farklı disiplinlerle tanışarak yeni bakış açıları kazanmalarına ve yaratıcı 
düşünme becerilerini geliştirmelerine olanak tanır. Seçmeli dersler arasında sanattan 
teknolojiye, sağlıktan girişimciliğe, kültürel çalışmalardan kişisel gelişime kadar geniş bir 
yelpazede içerikler sunulmaktadır. Bu dersler, hem bireysel hem de mesleki gelişimi 
desteklemeyi hedeflerken, öğrencilerin kariyer hedeflerine uygun farklı bilgi ve becerilerle 
donatılmasını da sağlar. Böylece öğrenciler, akademik öğrenimlerini daha anlamlı ve çeşitli 
bir deneyime dönüştürme fırsatı yakalarlar. 

 

  



3. YARIYIL 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080301 Z Mesleki İngilizce 2 0 2 2 

Bir bilim dalında öğrenme ve uygulama başarısının başlangıç noktası o bilim dalına ait 'dilin' 
öğrenmesiyle sağlanır. Böylece bu yolla hızlı gelişmeler sağlanır, tıp biliminin anlaşılma 
kolaylığı elde edilir. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080302 Z Biyoistatistik 3 0 3 4 

 
Sağlık hizmetlerinde istatistiğin kullanım alanları ve önemi, veri tanımı, özellikleri ve 
sınıflandırılması, frekans dağılımlarını tanımlayıcı ölçüler, dağılımın yaygınlık ölçüleri, tablo 
ve grafik yapımı teorik dağılımlar. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080303 Z Hastalıklar Bilgisi 4 0 4 4 

Bu ders, canlı organizma, çevre, homeostaz ve hastalık ilişkilerini inceleyerek başlar. Sağlık 
ve hastalık kavramları, Dünya Sağlık Örgütü'nün tanımlarıyla birlikte ele alınır. Hastalıkların 
klinik gelişime ve vücudun fizyolojik sistemlerine göre sınıflandırılması üzerinde durulur. 
Klinik gelişime göre progresif ve non-progresif hastalıklar, letal hastalıklar, kendilerini 
kısıtlayan hastalıklar, iveğen ve süreğen hastalıklar ile iyileşme ve nüks süreçleri açıklanır. 
Fizyolojik sistemlere göre sinir sistemi, kalp damar sistemi, solunum sistemi, sindirim 
sistemi, boşaltım ve üreme sistemi, hematoloji ve endokrin sistemi, enfeksiyon ve immün 
sistem, duyu sistemi hastalıkları ile diğer hastalıklar incelenir. Hastalık ve semptom ilişkileri 
ve hastalıklarda laboratuvar tetkiklerinin önemi de dersin kapsamındadır. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080304 Z Tıbbi Dokümantasyon I 2 8 6 7 

Bu ders, uygulama birimini, ilgili sorumluları ve yapılan işleri tanıma ile başlar. Poliklinik ve 
klinik sekreterlerinin görevleri, kullanılan formlar, randevu ve hasta kabul hizmetleri 
incelenir. Ayrıca, hasta ve yakınlarıyla iletişim, ücretlendirme, poliklinik bilgi işlem 
hizmetleri, hasta dosyaları, kurum içi yazışmalar ve evrak işlemleri öğretilir. Anabilim 
dalında hasta muayene hizmetleri, taburcu, faturalandırma ve dosya tamamlama işlemleri 
üzerinde durulur. Kurum içi iletişim, yazışma, raporlama ve tıbbi rapor yazma da dersin 
kapsamındadır. 

 

 



DERSİ KODU Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000G21 Z MESLEK ETİĞİ 2 0 2 2 

Etik kavramı, meslek tanımı, profesyonellik, yasalarda mesleğin yeri, ekip kavramı, liderlik, 
insan hakları, hasta hakları, hastaların sorumlulukları, mesleki sorunlar, mesleki örgütler, 
mobbing kavramı 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000B24 Z YAŞAM BOYU ÖĞRENME 2 0 2 2 

Yaşam boyu öğrenme dersi, bireylerin bilgiye erişim, öğrenme ve kendini sürekli geliştirme 
becerilerini kazanmalarını hedefler. Bu ders kapsamında, yaşam boyu öğrenmenin önemi, 
bireysel ve mesleki gelişimdeki rolü, değişen dünyada bilgiye adaptasyonun gerekliliği gibi 
konular ele alınacaktır. Öğrencilere öğrenme motivasyonunu sürdürme yolları, öz-
düzenleme becerileri, eleştirel düşünme ve problem çözme gibi yetkinliklerin yanı sıra, dijital 
çağda öğrenme kaynaklarını etkili bir şekilde kullanma yöntemleri aktarılacaktır. Ayrıca, 
öğrenmeyi günlük yaşamın bir parçası haline getirmenin yolları üzerine örnekler ve 
uygulamalarla, öğrencilerin hem kişisel hem de profesyonel yaşamlarında sürekli gelişim 
anlayışını benimsemeleri amaçlanmaktadır. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080305 S Güzel Konuşma ve Beden Dili 3 0 3 3 

Bu ders, güzel ve etkili konuşmanın yöntemlerini ve uygulamalarını içermektedir. Bunun 
için de üç konu başlığından hareket edilmektedir: Retorik, fonetik, anlambilim ve beden dili. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080306 S Hijyen, Sterilizasyon ve Dezenfeksiyon 
Yöntemleri 

3 0 3 3 

Bu ders, hijyen, temizlik, asepsi, antisepsi, sterilizasyon ve dezenfeksiyon kavramlarını 
kapsamlı bir şekilde ele alır. Ev, işyeri, laboratuvar ve sağlık kuruluşlarında genel hijyen 
kuralları üzerinde durulur. Sterilizasyon yöntemleri, fiziksel sterilizasyon, ısıyla sterilizasyon, 
nemli ısı ile sterilizasyon, kuru ısı ile sterilizasyon ve filtrasyonla sterilizasyon gibi çeşitli 
tekniklerle açıklanır. Dezenfeksiyon ve dezenfektanlar, dezenfeksiyon işlemi ve 
dezenfektanların etki mekanizmaları ayrıntılı olarak incelenir. Ayrıca, dezenfeksiyon 
uygulamaları pratik örneklerle desteklenerek anlatılır. 

 

 



DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080307 S On Parmak Klavye Teknikleri 3 0 3 3 

Bu ders, hız artırma çalışmaları, ekran kapalı yazı yazabilme çalışmaları, cetvel ayarları, 
tablo oluşturma, üst bilgi, alt bilgi ve dilekçe yazma konularını kapsar. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080308 S Sağlık Kurumlarında Halkla İlişkiler 3 0 3 3 

Bu ders, halkla ilişkiler kavramı ve tarihsel gelişimini ele alır. Sağlık kuruluşlarında halkla 
ilişkiler ihtiyacını ve bu alandaki amaçları inceler. Tanıma ve tanıtma faaliyetleri, kullanılan 
araçlar ve yöntemler, uygulama alanları ve örgütlenme konularına odaklanır. Ayrıca, imaj 
yaratma, sosyal faaliyetler, lobicilik, program geliştirme ve değerlendirme süreçleri ile 
halkla ilişkiler uygulamalarında ortaya çıkan sorunlar da dersin kapsamındadır. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080309 S Hastane Otomasyonu 3 1 3.5 5 

Hastane bilgi yönetim sisteminin bileşenleri( Veri tabanı- Ağ- Server- Uygulama yazılımı-
İşletim sistemi- Kullanıcılar) hakkında bilgi vermek. Hastane bilgi sistemleri ve hastane bilgi 
sisteminde yer alan moduller(poliklinik modülü, klinik modülü, satın alma modülü, personel 
modülü, rapor kalemi modülü, radyoloji modülü, laboratuvar modülü vb...). Veri tabanı 
yönetim sistemleri. Veri tabanı uygulamaları. Tablo, form, rapor, ve sorgulama işlemleri 
geliştirme. Hastane bilgi sisteminin temel bileşenleri ve özellikleri hakkında bilgi vermek. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080310 S Ofis Yazılımları 3 1 3.5 5 

Belgelerde biçim, denetim, yazdırma, tablo gibi işlemlerin nasıl yapıldığını gösterilmekte. 
Ayrıca Makroları kullanma ve sayfayı özelleştirme gibi işlemler uygulamalı olarak 
gösterilecek. Ofis programlarında çalışma alanları ve biçimlendirme işlemleri anlatılacak. 
Ayrıca formül ve fonksiyon oluşturmanın nasıl olduğu uygulamalarla gösterilecek. Filtre 
uygulama, grafik işlemleri, ver analizi, internet ve eposta kavramları işlenecektir. 

 

 

  



4. YARIYIL 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080401 Z Staj 0 2 1 6 

 
İş yeri deneyimini kazandırmak 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080402 Z Tıbbi Dokümantasyon II 2 8 6 7 

Poliklinik ve klinik çeşitleri, tıbbi kayıt sistemi, tıbbi kayıtların içeriği, tıbbi kayıt tutma 
nedenleri, tıbbi kayıt türleri, kâğıda dayalı tıbbi kayıt sistemi, servis ve poliklinikte kullanılan 
kâğıtlar, hasta dosyası, elektronik tıbbi kayıt, bilgisayarda hasta kabul, yatırma ve taburcu 
işlemleri, 1.basamak sağlık kurumlarında kullanılan formlar hasta kayıt uygulamaları 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000G15 Z Girişimcilik 2 0 2 2 

Girişimcilik dersi, öğrencilerin yaratıcı fikirler geliştirme, iş fırsatlarını değerlendirme ve 
yenilikçi çözümler üretme konularında bilgi ve beceri kazanmalarını amaçlar. Ders 
kapsamında, girişimciliğin temel kavramları, girişimci düşünce yapısının özellikleri ve iş planı 
hazırlama süreci ele alınacaktır. Ayrıca, risk yönetimi, finansal kaynaklara erişim, pazarlama 
stratejileri ve sürdürülebilir iş modelleri gibi konular detaylı şekilde incelenecektir. 
Öğrenciler, vaka analizleri ve pratik uygulamalarla, gerçek hayattaki girişimcilik süreçlerini 
simüle ederek deneyim kazanacaklardır. Bu ders, sadece kendi işini kurmayı hedefleyen 
bireylere değil, aynı zamanda iş dünyasında yenilikçi bir yaklaşım sergilemek isteyen 
herkese değerli katkılar sunmaktadır. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2463000B11 Z BİTİRME PROJESİ 0 2 1 6 

Bitirme projesi dersi, öğrencilerin öğrenim süreçleri boyunca edindikleri bilgi ve becerileri 
uygulamaya koyarak bir alanda kapsamlı bir çalışma gerçekleştirmelerini amaçlar. Bu ders 
kapsamında, öğrenciler ilgi duydukları bir konu belirleyerek, araştırma planlama, veri 
toplama, analiz yapma ve sonuçları raporlama süreçlerini deneyimleme fırsatı bulurlar. 
Proje süreci, problem çözme, yaratıcı düşünme, ekip çalışması ve zaman yönetimi gibi 
yetkinliklerin gelişimini destekler. Ayrıca, öğrencilerin akademik ve mesleki hayatlarında 
ihtiyaç duyacakları araştırma tekniklerini ve yazım becerilerini geliştirmeleri sağlanır. 
Bitirme projesi, öğrencilere hem teorik hem de pratik birikimlerini sergileme fırsatı sunarak, 
mezuniyet öncesi önemli bir deneyim kazandırır. 

 



DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080403 S Sağlık Kurumlarında Örgütsel Davranış 2 0 2 3 

 
Davranış Bilimleri, örgütsel davranış, sağlık kurumlarında örgütsel davranış ile ilgili temel 
kavram ve süreçler aktarılacaktır. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080404 S Sağlık Hukuku 2 0 2 3 

Bu ders, sağlık hukukunun tanımı, tarihsel süreci ve sağlıkla ilgili hakları ele alır. Anayasa ve 
insan hakları belgelerindeki sağlık düzenlemeleri, hekim-hasta ilişkileri, hasta hakları ve 
yükümlülükleri, sağlık çalışanlarının hakları ve sorumlulukları incelenir. Hatalı tıbbi 
uygulama (malpraktis), kamu ve özel sağlık kurumlarının hukuki statüsü ve denetimi, sağlık 
sigortaları hukuku ve ilaç hukuku konuları da dersin kapsamındadır. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080405 S İleri Klavye Kullanım Teknikleri 2 0 2 3 

 
Bu ders, sınıf düzeni ve oturuş şekli ile başlar. Klavye türleri ve dil kodları tanıtılır. Tuşlara 
teknik vuruş, tuşların tanımı ve işlevleri üzerinde durulur. Özel tuşların fonksiyonları ve temel 
sıra tuşları hakkında bilgi verilir. 

 

DERSİ 
KODU 

Z/S DERSİN ADI T U K AKTS 

2417080406 S İlk Yardım 2 0 2 3 

Ders, ilk yardımın temel konularını kapsar: yaşamsal bulgular, temel yaşam desteği, 
kanama, şok, bilinç bozukluğu, yaralar, travmalar, kırıklar, burkulmalar, yanıklar, elektrik 
çarpması, sıcak ve güneş çarpması, boğulma, zehirlenme, yabancı cisim kaçması, hayvan 
ısırmaları ve doğal afetlerde ilk yardım. Ayrıca, ilk yardım malzemeleri ve hasta taşıma 
teknikleri de ele alınır. 

 


