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Sağlık Raporu
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İzin almak isteyen personel EBYS sistemi 

üzerinden talepte bulunur. İzin talebinin uygun 

görülmesi halinde;

İzin talebi uygun bulundu mu?

Sıhhi izin

(657 sayılı kaunun 105.maddesi)

EBYS' den "Sıhhi İzin Formu 

Ekleme" bölümü seçilir.

Açılan ekranda sağlık raporununa 

lişkin istenen bilgiler doldurulur.

Sağlık raporu ekolarak sisteme 

yüklenir.İmzaya sunulur.

İzin talebi Personel İşleri tarafından 

kontrol edilir.

İmza yönergesine göre kurum 

amirlerinin onayına sunulur.

EBYS üzerinden talep 

reddedilir.

Hayır

Yıllık İzin

(Yurtiçi ise 657 sayılı kanunun 102 ve 

103. maddesi; Yurtdışı ise dilekçe 

doldurulması)

EBYS' den 

"İzin TalepFormuEkleme" bölümü 

seçilir.

İzin talep 

edecek personel TC kimlik numarasını

 girdikten 

sonraİzin Bilgilerini Getir' i seçer.

İzin Türü bölümünde yıllık izin seçilir 

ve ekranda istenen diğer bilgiler 

doldurulur. İmzaya sunulur.

İzin talebi Personel İşleri tarafından 

kontrol edilir.

İmza yönergesine göre kurum 

amirlerinin onayına sunulur.

Mazeret İzni

(657 sayılı kanunun 104.maddesi)

EBYS' den 

"İzin Talep Formu Ekleme" bölümü 

seçilir.

İzin talep edecek 

personel TC kimlik numarasını 

girdikten

sonraİzin Bilgilerini Getir' i seçer.

İzin Türü bölümünde mazeret izni 

seçilir ve ekranda istenen diğer 

bilgiler doldurulur.Mazeret belirtilir 

ve imzaya sunulur.

İzin talebi Personel İşleri tarafından 

kontrol edilir.

İmza yönergesine göre kurum 

amirlerinin onayına sunulur.

Ücretsizİzin

(657 sayılı kanunun 

104,105ve 108. maddeleri)

EBYS' den 

"İzinTalepFormuEkleme" bölümü 

seçilir.

İzin talep edecek 

personelTC kimlik numarasını

girdikten

sonraİzin Bilgilerini Getir' i seçer.

İzin Türü bölümünde ilgili izin seçilir 

ve ekranda istenen diğer bilgiler 

doldurulur. Rektörlük onayına 

sunulur.

Rektörlük onayından sonra birimine 

ve SGK' ya bildirimi yapılır.

Refakatİzni

(Devlet Memurlarına Verilecek 

Hastalık Raporları ile Hastalık ve 

Refakat İznine İlişkin Usul ve Esaslar 

Hakkında Yönetmeliğin 10. maddesi)

EBYS' den 

"İzin Talep Formu Ekleme" bölümü 

seçilir.

İzin talep edecek 

personel TC kimlik numarasını 

girdikten

sonraİzin Bilgilerini Getir' i seçer.

İzin Türü bölümünde refakat izni 

seçilir. İlgilininrefakat etmesinedair 

Sağlık Kurulu Raporueklenir. Onaya 

sunulur.

İzin talebi Personel İşleri tarafından 

kontrol edilir.

İmza yönergesine göre kurum 

amirlerinin onayına sunulur.

Personel izne ayrılır.
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