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	TOPLANTI BİLGİSİ

	Birim
	Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

	Toplantı Yılı ve Sayısı
	2026/5

	Toplantı Tarihi ve Saati
	09.10.2026 – 10:30

	Toplantı Yeri
	Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanı Odası
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	GÜNDEM

	1
	Çalışma Odalarının İyileştirilmesi ve Düzenlenmesi.

	2
	Birim İçi Görev Dağılımı ve Görev Tanımlarının İncelemeleri

	3
	



	No
	ALINAN KARARLAR
	SORUMLU
	PLANLANAN BAŞLAMA VE BİTİŞ TARİHİ

	1
	Takım ruhunu ve birim içi iletişimi güçlendirmek adına dönemlik sosyal/kültürel etkinlikler (birlikte kahvaltı, kurum içi kutlama vb.) organize edilmesine karar verilmiştir.
	Müslüm ÖZER
	09.10.2026
	31.10.2026

	2
	Tüm çalışma odalarındaki iklimlendirme filtre temizlikleri ve periyodik klima bakımlarının her mevsim geçişinde Yapı İşleri Birimi ile koordineli şekilde düzenli olarak gerçekleştirilmesine karar verilmiştir.
	Necmi DOĞRUYOL
	09.10.2026
	31.10.2026

	3
	Kütüphanenin tüm birimlerinde (Teknik Hizmetler, Ödünç Verme, Danışma vb.) görev yapan personelin çalışma masaları ve koltuklarının ergonomik uygunluk taramasının yapılarak "Ergonomik Ekipman İhtiyaç Listesi" oluşturulmasına karar verilmiştir.
	Necmi DOĞRUYOL
	09.10.2026
	31.10.2026

	4
	Birim içi görev karmaşasını önlemek adına tüm kütüphane personelinin güncel görev tanımlarının ve yetki/sorumluluk alanlarının yazılı hale getirilerek personele tebliğ edilmesine karar verilmiştir.
	Necmi DOĞRUYOL
	09.10.2026
	31.10.2026
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	No
	Adı Soyadı
	Görev Yeri
	İmza

	1
	Müslüm ÖZER
	Küt. Dok. D. Bşk.
	

	2
	Necmi DOĞRUYOL
	Küt. Dok. D. Bşk.
	

	3
	Mehmet PORTAKAL
	Küt. Dok. D. Bşk.
	

	4
	Hanım ULAŞ GÜMÜŞLÜ
	Küt. Dok. D. Bşk.
	

	5
	Meral DEMİR
	Küt. Dok. D. Bşk.
	

	6
	Ayhan ASLAN
	Küt. Dok. D. Bşk.
	

	7
	Nadir ÇİFTÇİ
	Küt. Dok. D. Bşk.
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	10
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