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Tigili
Dokiimanlar

Kamu Idare Hesaplarinin Sayistaya Verilmesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkinda Usul ve Esaslar geregi hesap donemi basi, sonu
ve aylik olarak yasal siiresi i¢cinde gerekli bilgi ve belgeler diizenlenip gonderilir.

|

Muhasebe
birimlerini gosterir
cetvel

Muhasebe
yetkililerinin ad1
soyadi, unvani ve
elektronik adresini
gosterir cetvel ile
imza sirkiileri

Kamu idaresi veya
muhasebe birimleri
adina agilmig
bulunan banka hesap
numaralarini
gosterir cetvel

Ocak ay1 sonuna kadar dénem basi, aylik bildirilmesi gerekenler takip eden ayin
sonuna kadar, donem sonunda bildirilmesi gerekenler ise takip eden yilin subat ayinin
sonuna kadar bilgi ve belgeler hazirlanip CSV formatinda hazirlanir ve son sayfalarin
imzalanmasi i¢in Muhasebe Yetkilisi onayina sunulur.

Biitce

Aylik Mizan
Birlestirilmis veriler
defteri

Gegici ve kesin
mizan

Bilango

Kasa sayim tutanagi
Banka mevcudu

Evet
—» | Gerekli diizeltmeler yapilir.

Hayir

Tiim belgelerin son sayfalar1 imzalanip resmi yazi
ekinde Rektoriin imzasina sunulur.

Imzalanan yazi Sayistay Baskanhiga gonderilir.
flgili dokiimanlar Sayistay Baskanligi BVAS
(Birlesik Veri Aktarim Sistemi) portali iizerinden
sisteme yiiklenir.

tespit tutanag1
Almnan ¢ekler sayim
tutanagi

Kamu Idare
Hesaplarinin
Sayistaya Verilmesi
ve Muhasebe
Birimleri ile
Muhasebe
Yetkililerinin
Bildirilmesi
Hakkinda Usul ve
Esaslar.

Menkul kiymet ve
varliklar sayim
tutanagi

Teminat mektuplari
sayim tutanagi
Degerli kagitlar
sayim tutanagi
idare taginir mal
yonetimi ayrintili
hesap cetveli ile
idare taginir mal
yonetim icmal
cetveli

Biitge giderleri ve
ddenekler tablosu
Biitge gelirleri
ekonomik
siiflandiriimasi
tablosu

Faaliyet sonuglari
tablosu

Kontrol Eden Kalite Koordinatori

Onaylayan Rektor / Rektor Yardimcisi




