T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
iktisadi ve idari Bilimler Fakultesi
Staj Basvuru/Onay Formu

3 niisha olarak diizenlenecek bu form, Harran Universitesi Staj Cerceve Yénergesi ve //BF Birim Staj Uygulama Esaslar: kapsam:nda staj
bagsvurular:nda kullan:lacakt:r.

1. OGRENCI BiLGILERI

Adi Soyadh Ogrenci No
Bolumu Sinif / Yaryl
T.C. Kimlik No Telefon
E-posta

Adres

2. STAJ YAPILACAK KURUM / KURULUS BiLGILERI

Staj Yapilacak

Staj Yapilacak Faaliyet Alam /

Kurum / Kurulus Adi

Birim
Staj Yapilacak
Kurum Adresi
Yetkili Adi Soyadi /
Onvam Telefon
E-posta
Baslama Tarihi Bitis Tarihi
Toplam is Gunii Staj Yeri O Yurtici O Yurtdist

3. BEYAN VE ONAYLAR

Ogrenci Beyam: Yukarida yer alan bilgilerin dogru oldugunu, staj stirecinde yonerge hiikiimlerine ve staj yerinin ¢alisma diizenine
uyacagimi kabul ve beyan ederim.

Ogrencinin Staj Yapilacak Kurum / Kurulus Yetkilisinin
Tarih: / / Tarih: / /

Ad1 Soyadi: Adi1 Soyadi / Unvant:

imza: imza / Kase:

4. BOLUM STAJ KOMISYONU DEGERLENDIRMESI

Basvuru Sonucu: O Uygundur = O Uygun Degildir
Uygun Degilse Gerekgesi

Boliim Staj Komisyon Baskan Uye Uye

Adh Soyad: / Imza:

Adi Soyad: / Imza: Adh Soyad: / Imza:
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T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
iktisadi ve idari Bilimler Fakdiltesi
Staj Sigortas: Bilgi Formu

Bu form, staj baglang:c evraklar:n:n teslimi ve sigorta giris islemlerinin ylritulmesi amaciyla kullanzlacakt:r.

1. OGRENCI BiLGILERI |

Ad1 Soyadh | _C")g-renci No
Boluma Sinif / Yanyl
T.C. Kimlik No 10 Telefon
E-posta 'y

Adres .

Ogrencinin saghk giivencesine iliskin beyam (varsa not):
2. STAJ BILGILERT

Staj Yapilacak Staj Yapilacak
Kurum / Kurulus Adi Faaliyet Alanm / Birim

Kurum Adresi

Yetkili Adr Soyad /

Onvant J' Telefon

E-posta ro)

Baslama Tarihi % Bitis Tarihi

Toplam Is Giinii Staj Yeri O Yurtici O Yurtdis:

3. OGRENCI BEYANI

Bu formda yer alan bilgilerin dogru oldugunu, staj tarihlerinde veya staj yerinde degisiklik olmas1 halinde ilgili
birimlere siiresi i¢inde bilgi verecegimi kabul ve beyan ederim.

Tarih: / / Ad1 Soyadh: imza:

4. FAKULTE SEKRETERLIGI / SIGORTA GIiRiSi iSLEM ALANI

Evrak Teslim Tarihi ] §t§ja Giris Islem Tarihi

Sigorta Girisi O Yapildi [ Beklemede | Eksik Evrak O Yok [OVar
Not / Aciklama 1V

Teslim Alan Personel Rd imza / Paraf

Ek-2

Not: Yurt dusinda yap:lacak stajlarda sigorta primleri Universite taraf:ndan kars:lanmaz.



T.C.

HARRAN UNIVERSITESI
Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Staj Devam Cizelgesi
Bu cizelge, 6grencinin staj suresince devam durumunun ve gunlik calzsmalarninizlenmesi igin kullanzimaktad:r.

1) STAJA ILISKIN GENEL BILGILER

Adi Soyadh Ogrenci No

Bolumi Sinif / Yaryil

Staj Yapilan Staj Yapilan

Kurum / Kurulus Adi Birim / Faaliyet Alam
Baslama Tarihi Bitis Tarihi / Toplam is Gunii

2) GUNLUK DEVAM VE CALISMA KAYDI

Ogrenci Yetkili
imzas: Onay1 / Kase

Sira

. Tarih efily Yapilan Is / Cahsma

10

Not: Cizelge, staj stresince gunlik veya uygun aral:klarla kurum/kurulus yetkilisi taraf:ndan onaylan:r. Ek-3



2) GUNLUK DEVAM VE CALISMA KAYDI (DEVAMI)

Ogrenci Yetkili

Yapilan Is / Cahsma
Pt 3/ Gahs Onay1 / Kase

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Staj Yapilan Kurum / Kurulus Yetkilisinin | Tarih ve imza/ Kase

Ad1 Soyad: / Unvant: Tarih: / /
Imza / Kase:

Telefon / E-posta:

Aciklama / Not:
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T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiltesi

Staj Yeri Yetkilisi
Staj Degerlendirme Formu

Bu form, 6grencinin staj stiresince gosterdigi performans:n kurum / kurulus yetkilileri taraf:ndan degerlendirilmesi
amac:yla kullan:lur.

Ogrenci Numarasi

Adi Soyadi

Bolimu / Sinifi

Kurumun Adi Buraya fotograf
yapistirilacaktir

Stajin Konusu

Baslangi¢ Tarihi
Bitis Tarihi

Toplam s Ginii

STAJ SURECINDE YAPILAN ISLER / GOREV ALANLARI

Cahstig1 Kisim / Birim ’ Gorev, Is ve Sorumluluklarin Ozeti
|
|

AMIRIN DEGERLENDIRMESI

Degerlendirme Olglti ’ Not (0-100) Dustince

Devam durumu ve zamaninda
ise/calismaya uyum

Gorev ve sorumluluklarini yerine
getirme duzeyi

Calisma disiplini ve kurallara uyum

Tletisim ve is birligi becerisi
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Mesleki bilgi ve 6grenmeye aciklik

Dikkat, 6zen ve is kalitesi

Problem ¢6zme ve inisiyatif alma

Ortalama Puan (Hesaplama sonucunda ortaya
¢ikan virgilli degerler yukar: yuvarlan:r)

Muhir / Kase

o Dizeltme o Ret

Uye:

1. Yetkili 2. Yetkili (varsa)
Adi Soyadt: Ad: Soyadt:
Unvant: Unvant:
Imza: Imza:
Bolum Staj Komisyonu Gorus o Kabul o Kismen kabul
Baskan:

Staj Komisyonu Uye:

* Not alan:na 0 ile 100 aras:nda puan verilir.
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T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
iktisadi ve idari Bilimler Fakltesi

Staj Defteri

Bu belge, staj stiresince yap:lan ¢alzsmalar:n gunlik olarak kaydedilmesi ve staj sonunda bolum staj komisyonunca
degerlendirilmesi amaczyla diizenlenir.

Ogrenci Numarasi Bolumdi

Adi Soyadi Sinif / Yarwyil
Fakdlteye Girdigi Yil Staj Yapilan Kurum
Stajin Konusu Tlgili Birim
Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi

Toplam is Gunii Isyeri Yetkilisi
Telefon / E-posta Yetkilinin Unvani

PRATIK CALISMANIN GUNLERE DAGILIM CiZELGESI

Gun Tarih Gunluk Calisma Suresi Yapilan Is / Gorev / Gozlem
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10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Not: Gunltik calisma cizelgesi ile ayrintili giinliik rapor sayfalari birbiriyle uyumlu olmalidir. Gerekmesi halinde ek sayfa
eklenebilir.
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GUNLUK STAJ RAPORU - 1. IS GUNU

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gund No 1

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 2. IS GUNU

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gund No 2

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 3. IS GUNU

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Guinli No 3

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 4. IS GUNU

Tarih

Birim / Departman

Calismamn Konusu

Gorev Veren Yetkili

Calisma Siiresi

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

is Gund No 4

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 5. IS GUNU

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Tarih Birim / Departman
Calismanin Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Guinli No 5

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 6. IS GUNU

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Tarih Birim / Departman
alismanin Konusu orev Veren Yetkili
Cahs K Gorev V Yetkili
alisma Suresi Is Gund No
Cal Suresi Is G N 6

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 7. IS GUNU

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gund No 7

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 8. IS GUNU

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Guinli No 8

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 9. IS GUNU

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Guinli No 9

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 10. i$ GUNU

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gund No 10

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 11. i$ GUNU

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gund No 11

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 12. i$ GUNU

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gund No 12

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 13. i$ GUNU

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gund No 13

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 14. iS GUNU

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gunt No 14

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase

Ek-5



GUNLUK STAJ RAPORU - 15. i$ GUNU

Tarih

Birim / Departman

Calismamn Konusu

Gorev Veren Yetkili

Calisma Siiresi

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

is Gund No 15

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 16. i$ GUNU

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gund No 16

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase

Ek-5



GUNLUK STAJ RAPORU - 17. IS GUNU

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gund No 17

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase

Ek-5



GUNLUK STAJ RAPORU - 18. i$ GUNU

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gund No 18

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 19. IS GUNU

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gund No 19

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase
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GUNLUK STAJ RAPORU - 20. i$ GUNU

KAZANILAN BILGI / BECERI VE DEGERLENDIRME

Tarih Birim / Departman
Calismamn Konusu Gorev Veren Yetkili
Cahsma Suresi is Gund No 20

YAPILAN ISLER VE GOZLEMLER

Ogrencinin Imzasi

Isyeri Yetkilisinin imzas1 / Kase

Ek-5



T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Staj Dosyasi Teslim Formu (EKk-6)

Bu form, 6grencinin staj dosyas: ve eklerini bolim staj komisyonuna teslim ettigini kay:t altzna almak amaciyla diizenlenmistir.

\ 1. OGRENCI BiLGIiLERIi

Ad1 Soyads Ogrenci No
Bolumi Simif / Yanyl
Telefon E-posta

2. STAJ BILGILERI

Staj Yapilan Kurum
/ Kurulus Adi {

- - — =

Staj Baslama Tarihi Staj Bitis Tarihi

Staj Yapilan Birim

Toplam s Gunii Staj Yeri O Yurtici O Yurtdist

3. TESLIM EDILEN BELGELER

Teslim
Edildi

Staj Bagvuru/Onay formu (Ek-1) (.... sf.) O

Belge / Evrak

Staj sigortasi bilgi formu (Ek-2) (...sf.)

Staj devam c¢izelgesi (Ek-3) (...sf)

Staj yeri yetkilisi staj degerlendirme formu (Ek-4) (....sf)

Staj defteri (gunlik rapor sayfalari dahil) (Ek-5) (....sf)

o o o|o)od
o 0o o|o|jo O

Diger ek belgeler ( )
‘ 4. BEYAN VE TESLIM / TESELLUM

Ogrenci Beyam: Bu formda isaretlenen belgeleri eksiksiz olarak teslim ettigimi beyan ederim.

" Teslim Alan Gérevlinin /

Ogrencinin | Bolum Staj Komisyon Uyesinin
Tarih: /[ | Tarihe

Adi Soyad:: Ad1 Soyadi:

Imza: Imza:
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T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Stajdan Vazgecme Dilekgesi

Bu dilekce, 6¢grencinin onaylanan staj basvurusundan vazgecme talebini yaz:lz olarak bildirmesi amaciyla diizenlenmistir.

1. OGRENCI BiLGIiLERI

Adi Soyach ' Ogrenci No
~ ) 4

Bolumu Simf / Yaryil

Telefon E-posta

2. STAJ BILGILERI

Onaylanan Kurum /

| Birim
Kurulus '

Staj Baslama Tarihi Staj Bitis Tarihi

3. DILEKCE METNI

HARRAN UNiVERSITESI
iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi
B6lUm Baskanhgina

Bolumunuz dgrencisi olarak, daha 6nce bagvurusu/onay: yapilan stajimi Kisisel / saglik / ailevi / kurum kaynakli /
diger nedenlerle gerceklestiremeyecegimden, staj basvurumdan vazge¢mek istiyorum.

Geregini bilgilerinize arz ederim.
Vazgecme Gerekgesi:

Tarin: [/
Ekler (varsa):

1. Ogrencinin
2. Adi Soyad:
Imza:

Not: Ogrenci, staj:na baslayamamas: veya onaylanan staj:ndan vazgecmesi halinde bu durumu en geg ¢ is giinii icinde
Bolum Staj Komisyonuna yaz:l: olarak bildirmek zorundadar.
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T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
iktisadi ve Idari Bilimler Fakdiltesi
Staj Yeri Degisikligi Talep Formu

Bu form, onaylanan staj yerinin degistirilmesine iligkin dgrenci talebinin degerlendirilmesi amaciyla diizenlenmigtir.

Adi Soyach ' Ogrenci No
~ ) 4

Bolumu Simf / Yaryil

Telefon E-posta

2. MEVCUT / ONAYLI STAJ YERI BiLGILERIi

Kurum / Kurulus Adh | Birim {

Baslama Tarihi Bitis Tarihi

3. TALEP EDILEN YENI STAJ YERI BILGILERI

Kurum / Kurulus Adi Faaliyet Alani/ Birim
y. -

Kurum Adresi | Planlanan Tarihler

Yetkili Adh Soyadi /
Unvam

4. TALEP GEREKCESI VE BEYAN
Staj yeri degisikligi gerekgesi

Telefon / E-posta

Ogrenci Beyam: Yukarida yer alan bilgilerin dogru oldugunu, komisyon onay_l olmaksizin staj yeri degisikligi
yapmayacagimi kabul ve beyan ederim.

5. ONAYLAR
Ogrencinin Uygunluk Gérist (varsa kurum) Bolim Staj Komisyonu
Tarih: [/ Tarih: _ [/ Tarih: [/
Ad Soyad1 / imza: Ad Soyadi / imza: Ad Soyad1 / imza:
- Karar: O Uygundur [ Uygun
' Degildir
Aciklama:




T.C.

HARRAN UNIVERSITESI
iktisadi ve idari Bilimler Fakdiltesi

Bolim Staj Komisyonu

Staj Defteri Degerlendirme Rubrigi

Bu form, Staj Defteri (Ek-5) dikkate al:narak Bolim Staj Komisyonu taraf:ndan yap:lacak degerlendirmede kullan:lacakt:r.

Ogrenci Numarasi

Bolimu / Sinif

Ad1 Soyadi

Staj Yapilan
Kurum/Kurulus

Stajin Konusu

Staj Yapilan Birim

Komisyon Degerlendirme Puani

Baslangic Tarihi Bitis Tarihi
Degerlendirme Olgiitii Azami Puan Verilen Puan Aciklama
Staj defterinin tam, diizenli ve zamaninda hazirlanmas: 20
Glnluk ¢alisma kayitlarinin agik, tutarh ve staj stireciyle 25
uyumlu olmasi
Yapulan is, gorev ve gozlemlerin yeterli ayrintiyla 25
aciklanmasi
Kazanilan bilgi, beceri ve mesleki deneyimin 20
degerlendirilmesi
Yazim, anlatim, belge diizeni ve ek belgelerle uyum 10
Toplam 100

Staj Defteri dikkate alinarak yapilan B6lim Staj Komisyonu degerlendirmesi
nihai degerlendirmeye %60 oraninda etki eder.

Nihai Degerlendirmedeki Agirhik

Not: Nihai bagar: puan:, Staj Degerlendirme Formu (Ek-4) puan:n:n %40’z ile bu rubrik Gzerinden verilen Boliim Staj Komisyonu puan:nin %60’: esas al:narak
hesaplan:r. Hesaplama sonucunda ortaya ¢:kan virgulli degerler yukar: yuvarlanur.

Boliim Staj Komisyonu Gorlisi o Kabul o Kismen Kabul o Duzeltme o Ret

Komisyon Baskani

Uye

Uye

Ad: Soyad / Imza:

Ad: Soyad / Imza:

Ad: Soyad / Imza:
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